£ 1 extel

Servizi telemarici per l'avvocatuma

Guida rinnovo PEC

Premessa
Prima di procedere al rinnovo della propria casella di posta elettronica certificata € importante sapere che

E possibile rinnovare la stessa da 3 mesi prima a 6 mesi dopo la data di scadenza. In quest’ultimo
caso si ricorda che non sara possibile ne inviare ne ricevere messaggi ma solo consultare lo storico.
- Non e possibile rinnovare, tramite la procedura online, gli indirizzi PEC con username KVIS... e KLX...
- Premunirsi di username e indirizzo della casella PEC che si intende rinnovare.

- Seguire la procedura di registrazione riportata nell’e-mail.

Procedura di rinnovo per gli ISCRITTI al portale:
Selezionare dal menu di sinistra GESTIONE PEC / RINNOVO PEC e quindi cliccare “Avanti”.

ATTENZIOME:
non & possibile rinnovare online gli indirizzi PEC con username FWIS... & KLX...
Fer qualziasi informazione & possibile contattare i| Customer Care.

Dati Rinnovo

-k

—

il

Fec da Rinnovars®

Indietro - Awvanti

Inserire la username e I'indirizzo PEC della casella da rinnovare e selezionare Avanti.

In caso di PEC convenzionata, nella schermata successiva verranno indicati I’Ordine / Collegio con il quale &

stata stipulata la convenzione, il costo del rinnovo (iva esclusa) e la data della prossima scadenza.

La casella che stai per rinnovare & in convenzione con

Ordine ...... s | J—

Il costo del rinnoveo & di € 0 Iva esclusa e la prossima scadenza & fissata per il giorno
19/03/2011

Indietro - Avanti

In caso di PEC non convenzionata (es.: ...@legalmail.it) apparira la seguente schermata, dove sara possibile

scegliere per quanti anni si vuole rinnovare la propria casella:



ATTENZICONE: & possibile rinnovare la casella PEC per le annualitd di seguito indicate.
Selezionare l'importo & I'annualitd desiderata e cliccare "Avanti”.

" Rinnovo PEC Annuale € 0,00 Iva esclusa
" Rinnovo PEC Biennale € 0,00 Iva esclusa

T Rinnovo PEC Triennale € 0,00 Iva e=clusa

Indietro - Avanti

In entrambi i casi nella pagina successiva verra indicato il costo del rinnovo.

Hai =celto di pagare effettuando un apposito versamento.

Quantita| Imponibile IVATSG Importo Ivato
Rinnowvo PEC 1 0,00 20,00 0,00
Totale 0,00

Sara possibile scegliere tra due modalita di pagamento:

1. Prelevando dal prepagato:

Puoi scegliere fra 2 modalitd di pagamento:

1. Prelievo del corrispondente importo dal tuo Conto Prepagato
2. Versamento apposito con carta di credito

¥ || Preleva da Centoc Prepagato

" || Effettua versamento apposito

Indietro - Awvanti

2. Effettuando un versamento apposito con carta di credito e collegamento a Banca Sella:

Hai =celto di pagare effettuando un apposito versamento.

Quantita| Imponibile IVAYG Importo Ivato
Rinnowvo PEC 1 0,00 20,00 0,00
Totale 0,00

Vuoi versare con || CARTA DI CREDITO |%
CARTA DI CREDITO

Indietro - Awvanti

Ad operazione terminata sara inviata un’e-mail all’indirizzo specificato nel profilo con il riepilogo dei dati
della casella appena rinnovata.

E inoltre possibile consultare la data della prossima scadenza dal dettaglio della voce di menu GESTIONE
PEC.



Procedura di rinnovo per i NON ISCRITTI al portale :

Iscrizione e versamento su conto prepagato :

1. Collegarsi al portale indicato nell’e-mail e selezionare il pulsante “ISCRIZIONE”:

Comunichiamo alla gentile clientela che, dal 2 agosto e fino al 3 settembre, il ~ USERNAME: (e —
servizio di assistenza del Customer Care sara disponibile dal lunedi al venerdi
dalle ore 9.00 alle ore 13.30 e dalle ore 14.30 alle ore 18.00. PASSWORD: [ |

| Entra I
YERSO

La banca dat! cefle Imerese Rakane

@ ACCESSO GIUSTIZIA @ VISURE ONLINE
D Monitoraggio

Raccomandata

~ Variazioni

Online >> Polisweb Tribunale S5 CCIAA societarie

Civile e Corte D'Appello
> p 33

>> Polisweb Cassazione Fatasto .
Civile e Penale T anseryatons

SERVIZIO o Priascs e >> Pregiudizievoli

CATASTO IN DIFFERITA Telematico >> P.R.A.

»» Servizi Procura >> Sentenze online
>> TAR e Consiglio di Stato



2. Compilare il form di ISCRIZIONE al portale e cliccare su “SALVA” in basso alla pagina:

Iscrizione - Dati Utente
Dati Anagrafici
Nome™*:

Cognome™*:

Codice
Fiscale™:
Email*:

Dati Accesso Sistema

Dati Fatturazione

* persona Fisica ¢ Studio / Libero
Professionista
Nome™*:

Cognome*:
Codice Fiscale*:

Partita IVA*:

" persona Giuridica/Associazione/Ente

UserName™*:

la password verra assegnata Studio/ sagione
automaticamente e comunicata tramite Sociale*:
email, dovra essere cambiata al primo Partita IVA*:

accesso . .
Codice Fiscale*:

Impostazioni Conto Indirizzo*:
Utilizzare conto senza IVA : I~ Cap* :
Acconsentire addebito automatico su Localita™ :
conto con IVA anche per importi senza Provincia® PP
h . I rovincia® :
IVA in caso di esaurimento del conto r AG v
senza iva : Nazione® :
Telefono/Fax™* :
Condizicni generali di contratto per la fruizione di servizi di collegamento in via telematica a banche dati resi da
LEXTEL S.p.A.
rs
Sezione | - PARTI - OGGETTO - EFFICACIA E DURATA - RECESSO (=
1. - PARTI - DIVIETO DI CESSIONE DEL CONTRATTO
Il contratto di fornitura di servizi, formato dalle presenti condizioni generali @ dal modulo di iscrizione (di seguito anche il
“Contratto”), viene stipulato tra laSuoeﬁLEXTE].SpA con sede legale in Via Giacomo Peroni, 400 - 00131 Roma , e
l'Utente, come generalizzato nel modulo di iscrizione (di seguito per brevitd denominato Utente).
L'Utente non pud cedere a terzi, a qualunque titolo, il presente contratto od i diritti dallo stesso derivanti. N

L'Utente dichiara di aver preso attenta visione e conoscenza e di approvare specificamente ai sensi degli artt. 1241 e
1242 del codice civile le disposizioni delle Condizioni Generali di Contratto di seguite indicate e riportate,
confermandoe l'iscrizione: art. 1. (Divieto di cessione del contratto); art. 2. (Caratteristiche dei Servizi - Manutenzione);
art. 2.1. (Funzionalita del sistema - Connessione); art. 2.2 (Corrispettivi @ modalita di pagamento); art. 3.1. (Sicurezza e
riservatezza); art. 3.2. (Trattamento dati personali); art. 4. (Obblighi, Divieti e Responsabilita dell'Utente); art. 4.1.
(Responsabilita di LEXTEL S.p.A.); art. 5. (Risoluzione); art. 8.1. (Comunicazioni); art. 8.2. (Clausola Compromissoria -
Foro Competente); art. 6.4, Norme imperative - Conservazione del Contratto); art. 8.5. (Accettazione delle Condizioni
Generali di Contratto - Aggiornamenti e modifiche).

©® accetto  NONACCETTO

Indietro Annul




3. Dopo aver inserito e salvato i dati il sistema genera, in automatico, una richiesta di conferma
iscrizione per mezzo di una semplice e-mail.

Da:
A

cc
Oggetto: Modifica Account

Gentile Avv. Mario Rossi,

E' stata effettuata una modifica al suo account.

La preghiamo di confermare od annullare 1'operazione cliccando su
uno dei link sottostanti.

Grazie

http://www.lextel.it//email.do?idAccount=2060880421641851821428&idArea=2006040712245208787&1id0perazione=2
Conferma Operazione

http:// www.lextel.it //email.do?idAccount=20080421641851821428idArea=200604071324520787&1id0perazione=3
Annulla Operazione

Tale e-mail sara inviata al proprio indirizzo di posta elettronica ogni qual volta sara effettuata una
modifica sul proprio profilo.

4. Dopo aver effettuato I'operazione di iscrizione al portale sara possibile accedere con username e

password:

Comunichiamo alla gentile clientela che, dal 2 agosto e fino al 3 settembre,
servizio di assistenza del Customer Care sara disponibile dal lunedi al venergi
dalle ore 9.00 alle ore 13.30 e dalle ore 14.30 alle ore 18.00.

Q @ ACCESSO GIUSTIZIA @ VISURE ONLINE
Raccomandata B bl i
Online >> Polisweb Tribunale > CCIAA societarie

Civile e Corte D'Appello

>>» Polisweb Cassazione B o
Civile e Penale onservatona

SERVIZIO > P Civil >> Pregiudizievoli
CATASTO IN DIFFERITA <l romalion >5 P.RA.
>> Servizi Procura >> Sentenze online
>> TAR e Consiglic di Stato

>> Catasto



5. Sara possibile versare sul contro prepagato l'importo per il rinnovo della Posta Elettronica
Certificata selezionando la voce di menu di sinistra “Il tuo Conto” e sotto “modulo di versamento”:

HOME | CONTATTI

Mostra Saldo

Modulo Versamento

Saldo : 1,00

Importo da Versare :

Modalita Pagamento : | ASSEGNO v

1l versamento per diritti di segreteria e delle pratiche
2 BOLLETTINO POSTALE
[Seiematicos va siietnata do FREPACOT coNtFico BaNCARIO” | EEENGHICTE
CARTA DI CREDITO

CONTANTI Avanti

Seguire la procedura guidata di versamento su conto prepagato per poter
disporre del credito necessario al rinnovo della PEC.

Una volta caricato il conto prepagato sara possibile eseguire il rinnovo
della Pec consultando la presente guida dalla sezione “PROCEDURA DI
RINNOVO PER GLI ISCRITTI AL PORTALE” a pagina 1.



